INFORME MENSUAL{E ACTIVIDADES

Guatemalg, 30 de diciembre del 2025
LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural.
Ministeric de Culture y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora General.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL/ de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Hilda Priscilla Roca Garcia CU: 2673896550101/

Nuamero de contrato: 029-1473-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  1092-2025

Servicios (Técriicos ¢ Profesionaies): Servicios Profesiondies NIt dei Contratista: 7463696

Ndmero de Facture: 2021410151 P Serie: EC7D2312

Honorarios Mensuales: 9,000.00 / Periodo del Informe: Diciembre 2025
Monto Total del Contrato Q17,100.00 Plazo del Contrato: 04/11/2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

prestet los servicios: Delegacidn de Planificacién y Modemizecién de let Direccidén General del Patrimonio Cultural y Natural
Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN

GENERAL para la DELEGACION DE PLANIFICACION ¥ MODERNZACION DE LA
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, con dedicacion, diligencic
y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sine Gnicomente enunciativas: (segdn
cléusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

@ Asesoré e ia revision de Manuaies de Norrmas y Procedirmierntos de iay Umidades Admimstrativas de ia Direccidn General del Patrirmonio Cuiturad y
Natural.

b) los Manualees de Normas y Procedimientos de la Direccién General del Patrimenio Cultural y Netural
Asesoré en la contribucién de informes de avances sobre los Manuales de Normas y Procedimientos de las Unidades Administrativas de la Direccién

9 General del Patrimonio Cultural y Natural.

& Asesoré a las Unidades Administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural en la realizacién de diagramas de flujo de los
precedimientos establecidos en los Manuales de Normas y Procediemientos

o Asesoré a las Unidades Administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Netural en materia de control interno para el cumplimiento de

los planes y evaluacién para la mitigacién de riesgos.

f)  Asesoré en otras actividades relacionades con la contratacion.

Licda. Hilda Priscilla Roca Garcia ] Licda. Ana Claudia Monzén Peficlonzo de Suasnavar

Asesoré en la crganizacién, metodologia, logistica, disefio, entrega y coordinacién en conjunto con las Unidades Administrativas para la actualziacién de

Normbre Completo del Contratista Nombre de la Auteoridad que Evalua los Servicios

(segln Clausula de contrato: Décima Pimera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de diciembre del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural.

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimada sefiora Directora General.

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hilda Priscilla Roca Garcia CUL 2673896550101

Ndmero de contrato: ©29-1473-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  1092-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Profesionales Nit del Contratista: 17463696

Ndmero de Factura: 2021410151 Serie: EC7D2312

Honorarios Mensuales: 9,000.00 Petiodo del Informe: ©4/11/2025 al 31/12/2025
Monto Total del Contrato Q17,100.00 Plazo del Contrato: 04/11/2025 al 31/12/2025
Unidad Administretiva donde

presta los servicios: Delegacién de Planificacién y Modemizacién de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar SERVICIOS PROFESIONALES INDIVIDUALES EN
GENERAL para la DELEGACION DE PLANIFICACION ¥ MODERNZACION DE LA DIRECCION
GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a
los principios de la ética y probidad, en la prestacidn de Servicios, que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas: (segdn cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Asesoré en la revisién de Manuales de Normas y Procedimientos de las Unidades Administrativas de la Direccién General del Patrimonio

@) Cultural y Natural, (6 reuniones )

B Asesoré en la organizacién, metodologia, logistica, disefio, entrega y coordinacién en conjunto con las Unidades Administrativas para la
actualziacién de los Manualees de Normas y Procedimientos de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural (23 gestiones)
Asesoré en la contribucién de informes de avances sobre los Manuales de Normas v Procedimientos de las Unidades Administrativas de la

9 Direccién General del Patrimonio Cultural y Netural. (segimiento a las 17 gestiones)

) Asesoré o las Unidades Administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural en la realizacion de diagramas de fiujo de los
procedimientos establecidos en los Manuales de Normas v Procediemientos (1 reunién) /

&) Asesoré a las Unidades Administrativas de la Direccion General del Patrimenio Cultural y Netural en materia de control interno para el

cumplimiento de los planes v evaluacién para la mitigacién de riesgos. (15 gestiones de seguimiento)

f)  Asesoré en otras actividades relacionadas con la contratacion. (19 circulares/ 288 oficios/110 providencias)

Licda. Hilda Priscilla Roca Garcia Licda. Ana Claudia Monzén Peiialonzo de Suasnavar
Nombre Completo del Contretista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemale, 30 de diciembre del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural.

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General,

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL DE ACTIVIDADES de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Hilda Priscilla Roca Garcia i CUl: 2673896550101

Namero de contrato: 029-1473-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  1092-2025

Servicios {TECHioss O FTolSsinGIgsy SEIVICION FioISsioiaies NIt del Conmtratistar 17263556

Namero de Factura: 2021410151 Serie: EC7D2312

Honorarios Mensuales: 9,000.00 Periodo del Informe: 04/11/2025 al 31/12/2025 .
Monto Total del Contrato Q17,100.00 Plazo del Contrato: 04/11{2025 al 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Delegacién de Planificacién y Modemizacién de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato:

UEL SOMIEIVATACT AN oo oot o srsstar SERVICISS CROFESICHALES NDIIDLIAL S BN
EL CONTRATISTA" se COMTPIGiTiee O plc:?.’u] SCRVICICS PROFESICNALES INDIVIDUALES BN

GENERAL para la DELEGACION DE PLANIFICACION ¥ MODERNZACION DE LA DIRECCION
GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL, con dedicacidn, diligencia y con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuccion, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (egiin cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Acecord en laureyicidn de Memueles de Narmens u PDracedimisntas de los Unidaeles Administretives de lo Direceidn Ceneral del Detrivnania Culbured v

a) Natural.

b) Asesoré en la organizacién, metodologia, logistica, disefio, entrega y coordinacidén en conjunto con las Unidades Administrativas para la actualziacidn de
los Manualees de Normaess y Procedimientos de la Direccién General del Patrimenio Cultural y Netural

9 Asesoré en la contribucidn de informes de avances sobre los Manuailes de Normas y Procedimientos de las Unidades Administrativas de le Direccidn

General del Patrimenio Cultural y Natural.

@ Asesoré a las Unidades Administrativas de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Netural en la realizacién de dicagrames de flujo de los
procedimientos establecidos en los Manuales de Normas y Procediemientos

Asesoré d ias Unidades Admihistrativas de ia Direccion General dei Patrimonio Cuiturai y Natural en materia de controi interno para el cumpiimiento de
los planes y evaluacién para la mitigacidn de riesgos.

e)

Asesoré en otras actividades relacionadas con Ia contrateacian,

Liede. Hilda Priscilla Roca Garcia Liede. Ana Claudia Monzén Pefialonzo de Suasnavar

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad gue Evalua los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)
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